
Fecha Responsable Resultado

ACTIVIDADES RESPONSABLE RECURSOS
Fecha de 

Inicio
Fecha de fin. No Inicia En Proceso Finalizó

1 Crear mail institucional para cada funcionario Martin Verdugo

computadora, 

conexión a 

internet, 

servidor, 

aplicación de 

mail

28/08/2021 28/08/2021

2

Exhibir y Actualizar la información requerida 

por la Comisión de Marketing y 

comunicación en la plataforma web.

Martin Verdugo

computadora, 

conexión a 

internet, 

servidor

17/08/2020 31/07/2021

3
Diseñar y elaborar programación informática  

especifica de acuerdo a las necesidades
Martin Verdugo

computadora, 

conexión a 

internet, 

servidor

17/08/2020  31/07/2021  

4 Generar respaldos de la base de datos Martin Verdugo

computadora, 

conexión a 

internet, 

servidor

17/08/2020 31/07/2021

5

Subir a la plataforma certificados, circulares, 

comunicados por parte de secretaria, 

rectorado, vicerectorado

Martin Verdugo

computadora, 

conexión a 

internet, 

servidor

17/08/2020 31/07/2021

6

Publicar informes de actividades del personal 

emitido por el departamento de Talento 

Humano

Martin Verdugo

computadora, 

conexión a 

internet, 

servidor

17/08/2020  31/07/2021

7

Realizar mantenimiento de Computadores de 

los distintos departamentos según 

requerimiento del personal docente o 

administrativo 

Martin Verdugo

Computador, 

instaladores, 

aplicativos

17/08/2020 31/07/2021

8

Apoyar en el mantenimiento de equipos de 

computación personales de los docentes y 

estudiantes

Martin Verdugo

Computador, 

instaladores, 

aplicativos

17/08/2020  31/07/2021

POA DE SISTEMAS AÑO LECTIVO 2020-2021 
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Evidencias

Estado de Ejecución

Fecha 

Monitor
ResP Resultado
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9
Realizar mantenimiento de proyectores y 

cables según solicitudes de los profesores 
Martin Verdugo

proyectores, 

herramientas
17/08/2020  31/07/2021

10 Revision de puntos de red fallidos Martin Verdugo
validador de 

puntos de red
17/08/2020  31/07/2021

11 Revision de contratos de internet Martin Verdugo
planes y 

proveedores
17/08/2020  31/07/2021

12 Mantenimiento de servidor de internet Martin Verdugo servidor 17/08/2020 31/07/2021

13
Controlar el fucionamiento de Cámaras de 

seguridad de la institución
Martin Verdugo Cámaras 17/08/2020  31/07/2021

14

Capacitar al personal docente y adminitrativo 

en aplicaciones y programas para el 

funcionamiento de os aplicativos

Martin Verdugo

Computador, 

zoom, 

microfono, 

camaras

17/08/2020  31/07/2021

15

Incrementar la biblioteca virtual, 

conuntamente con el Componente de 

Servicios Educativos.

Martin Verdugo
Humanos y 

materiales
19/08/2020  31/07/2021

16
Participar de capaciaciones externas e 

internas
Martin Verdugo

Computador, 

zoom, 

microfono, 

camaras

20/08/2020  31/07/2021

Hna. Mgst. Mariza Castro                                      RECTORA                                    SECRATARIA/O       

FECHA:               07/09/2020

Ing. Martin Verdugo DEPARTAMENTO DE SISTEMAS
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